
Wir betreuen seit vielen Jahren zahlreiche zufriedene Kunden im Bereich der Buchhaltung und Lohn-
buchhaltung. Eine professionelle, persönliche sowie unternehmensorientierte Betreuung ist dabei 
für uns als Buchhaltungsdienstleister selbstverständlich. Unsere langjährige Erfahrung und Expertise 
auf diesem Gebiet macht uns zu einem starken und zuverlässigen Partner. Wir vergrößern unser 
Team und suchen in Bensheim ab sofort einen

Mitarbeiter / Sachbearbeiter (m/w/d) Buchhaltung und Finanzen
Ihre Aufgaben:

• Kreditoren-, Debitoren- und Bankbuchhaltung
• Verbuchung von Kassen
• Verbuchung der Reisekosten- und Kreditkartenabrechnungen
• Kontenabstimmung, Kontenklärung und -pflege
• Klärung und Bearbeitung von offenen Posten
• Erstellung der Umsatzsteuer-Voranmeldung
• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen

Ihr Profil:
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Berufserfahrung in der 

Buchhaltung, z. B. Steuerfachangestellte (m/w/d), Steuerfachwirt (m/w/d), 
Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

• Erfahrungen in DATEV sind Voraussetzung
• Ein sehr gutes Zahlenverständnis und eine schnelle Auffassungsgabe
• Selbständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
• Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein und Einsatzbereitschaft
• Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit

Wir bieten Ihnen:
• Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen, zukunftsorientierten, 

marktführenden Familienunternehmen
• Einen unbefristeten und sicheren Arbeitsvertrag
• Eine attraktive Vergütung
• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben und spannende Projekte
• Ein offenes Betriebsklima mit Kommunikation auf Augenhöhe und kurzen 

Entscheidungswegen

Ein offenes Betriebsklima mit Kommunikation auf Augenhöhe und kurzen 
Entscheidungswegen

J & P Unternehmensverwaltungs GmbH
Lahnstraße 27-29 • 64625 Bensheim
https://www.jp-gmbh.com • Karriere@jp-gmbh.com 




